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ZM - Zastupitelstvo mésta Novy Ji¢in

RM - Rada mésta Novy Ji€in

VM - Vedeni mésta Novy Ji€in

starosta ( St) - starosta mésta Novy Jicin

mistostarosta ( Mist ) - mistostarosta mésta Novy Ji¢in

UT™m - Usek tiskové mluvéi mésta Novy Jigin

tajemnice ( TaU ) - tajemnice Méstského ufadu Novy Ji€in

M&U - Méstsky ufad Novy Ji€in

vedouci odbort ( VO ) - vedouci odboru Méstského uradu Novy Jicin

KU - Kancelar uradu Méstského ufadu Novy Ji€in

IA - Interni auditor Méstského ufadu Novy Ji¢in

OF - Odbor finanéni Méstského ufadu Novy Ji€in

OK - Odbor kontrolni Méstského ufadu Novy Ji€in

ozU - Obecni zivnostensky ufad Méstského Ufadu Novy Ji¢in

0]0) - Odbor organizaéni Méstského ufadu Novy Ji€in

oSV - Odbor socialnich véci Méstského uradu Novy Ji¢in

OSKS - Odbor Skolstvi, kultury a sportu Méstského ufadu Novy Ji¢in

UPSR - Odbor tzemniho planovani a stavebniho Fadu Méstského
ufadu Novy Ji€in

OzP - Odbor Zivotniho prostfedi Méstského ufadu Novy Ji¢in

oD - Odbor dopravy Méstského ufadu Novy Ji€in

OB - Odbor bytovy Méstského ufadu Novy Ji¢in

0SC - Odbor spravnich €innosti Méstského ufadu Novy Jicin

OMiI - Odbor majetku a investic Méstského ufadu Novy Ji¢in

vedouci organizacnich slozek (VOS):
PS - PeCovatelska sluzba Novy Ji€in
NCNJ - Navstévnické centrum Novy Ji€¢in — mésto klobouku

feditel méstské policie (RMP):
MP - Méstska policie Novy Ji€in

feditel pfispévkové organizace ( RPO ):
TSM - Technické sluzby mésta Nového Ji€ina

Seznam dalSich zkratek pouzitych ve vnitinim predpisu:




(1)

(2)

3)

(1)

(2)

)

(4)

(®)

(1)

(2)

3)

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Novy Ji¢in upravuje v souladu s pfislusnymi
ustanovenimi zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich
pfedpisu (dale jen ,,zakon o obcich®) podrobnosti o zasedani ZM, zejména jeho pfipravu,
obsah a pribéh, zpusob hlasovani, pofizeni a publikaci zapisu ze zasedani.

ZM muze svym usnesenim tento jednaci fad upravit nebo stanovit podrobnéjsi pravidla
svého zasedani.

O postupech pfi fizeni zasedani ZM, které nejsou timto jednacim fadem ani jinym
predpisem Ci usnesenim ZM upraveny, rozhodne pfedsedajici.

Cl. 2
Svolani zasedani

Zasedani svolava starosta. Nesvola-li zasedani starosta, udini tak mistostarosta,
popfipadé jiny ¢len ZM, a to formou pisemné pozvanky odeslané v§em ¢lenim ZM tak,
aby ji obdrzeli nejpozdéji 7 dni pfed konanim zasedani.

M&U informuje o pfipravovaném zasedani. Informace obsahujici navrzeny program
zasedani, datum, hodinu a misto konani se zvefejiiuje alespon 7 dni pfed konanim
zasedani na Ufedni desce M&U, elektronické afedni desce M&U a mistech obvyklych.

Zasedani se konaji zpravidla vterminech dle harmonogramu, ktery schvaluje ZM
na zakladé doporu€eni RM, obvykle na kalendaini rok. Zasedani ZM se konaji nejméné
1x za 3 mésice.

Starosta je povinen svolat zasedani ZM, pozada-li o to alespon 1/3 &lend ZM nebo
hejtman kraje. V takovém pfipadé se zasedani kona nejpozdéji do 21 dnu ode dne, kdy
byla pisemna zadost doru¢ena MéU.

V pfipadé ukonc€eni zasedani pro nepfitomnost nadpolovi¢ni vétsSiny &leni ZM svola
starosta nebo mistostarosta, popfipadé jiny ¢len ZM nahradni zasedani tak, aby se
konalo do 15 dna.

Cl.3
Navrh programu zasedani

Pravo predkladat navrhy na zafazeni do programu pfipravovaného zasedani maji:
a. clenové ZM,
b. RM,
c. vybory ZM.

M&U a jeho odbory, organizaéni slozky mésta a prispévkové organizace zfizené
méstem své navrhy na projednani v ZM pfedkladaji prostfednictvim starosty nebo
mistostarosty.

Soucasti programu ZM jsou vzdy nasledujici body:
a. kontrola pInéni usneseni ZM (zpravidla v Uvodu zasedani),
b. zprava o Cinnosti RM (zpravidla v ivodu zasedani),
c. ruzné (zpravidla v zavéru zasedani).



Cl.4
Podklady pro pfipravu programu zasedani ZM

(1) Pripravu jednotlivych zasedani ZM Fidi starosta. Za organizaci odpovida tajemnik/
tajemnice MéU.

(2) Materialy pro zasedani obdrzi vSichni ¢lenové ZM v elektronické podobé, a to tak, ze maji
zajistén pristup do portalu pro stazeni materiald zabezpeéeny loginem a heslem (Postup
— prohlizeni materiall on-line viz pfiloha &. 1 tohoto Fadu). Materidly se zpracovavaji ke
kazdému navrzenému bodu programu a zpravidla obsahuiji:
a. navrh usneseni,
b. duvodovou zpravu,
c. pfilohy (napf. text obecné zavazné vyhlasky, navrh smlouvy, atp.).

(3) Materialy pfipravuji zpracovatelé (zpravidla zaméstnanci mésta zafazeni do MéU,
organizanich slozek, méstské policie a feditelé pfispévkovych organizaci
prostfednictvim odvétvovych odbort). Kazdy material pfipraveny zpracovatelem a uréeny
k projednani v ZM musi byt pravné a obsahové bezchybny a musi byt opatfen podpisem
predkladatele (¢len ZM, zpravidla starosta nebo mistostarosta).

(4) Zpracovatelé a pfedkladatelé odpovidaji za to, Ze pfedkladané materidly jsou v souladu
s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy.

(5) Materialy se ¢lenim ZM predkladaji zpravidla po projednani v RM.

(6) Pred projednanim v ZM se materialy zpravidla projednaji ve vécné Ci mistné pfislusném
vyboru ZM, pfipadné komisi RM. ZM je opravnéno si projednani materialu ve vyborech
ZM (v€etné osadnich vybor() vyzadat. Pfijmou-li vybory ZM (v€etné osadnich vyboru)
nebo komise RM k predlozenym materialim stanovisko, je toto stanovisko vzdy soucasti
materiald predkladanych ¢lendm ZM.

(7) Zpfistupnéni materiald pro zasedani ZM se provadi zpravidla 7 dnlG pfed terminem
konani zasedani. Za zpfistupnéni materidld odpovida Kancelaf Gradu.
Tajemnik/tajemnice M&U stanovi zpracovatelim a predkladateliim termin pro kompletaci
materiald, a to zpravidla 2 dny pfed jejich zpfistupnénim.

(8) Materialy pro zasedani ZM obdrzi kromé &lent ZM vZdy i tajemnik/tajemnice M&U.

(9) Tfi dny pfed konanim zasedani ZM se materidly (ve verzi urené ke zveiejnéni, tedy
po upravé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy na ochranu osobnich udaju) zvefejiu;ji
na webovych strankach mésta. Materidly pfedavané ¢lenim ZM tzv. ,na stdl* se
zverejnuji stejnym zplsobem v den konani zasedani ZM, pfipadné v den nasledujici.
Starosta, pfipadné mistostarosta je opravnén rozhodnout v jednotlivych pfipadech o tom,
Ze zverejnéni podle tohoto odstavce nebude provedeno; na zasedani pak sdéli divod
nezvefejnéni. Zverejiovani materiall upravené v tomto ¢lanku je provadéno dobrovolné,
nad ramec zakonnych povinnosti mésta, s cilem pfispét k transparentnosti cinnosti
organu mésta a jako takové neni vymahatelné.

Cl.5
Ucast na zasedani

(1) Clenové ZM jsou povinni:
a. zucastnovat se zasedani ZM,
b. plnit Ukoly, které jim ZM ulozi,
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c. hajit zajmy ob&anu mésta,
d. jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jejich funkce.

Pokud se ¢len ZM nemlize zasedani ze zavaznych duvodl zucastnit, je povinen se
predem omluvit; omluva se doruCuje starostovi. PfedCasny odchod ze zasedani
oznamuje odchazejici ¢len ZM vzdy pfedsedajicimu.

PFitomni ¢lenové ZM se pred zaCatkem zasedani (anebo v jeho prubéhu, pokud nejsou
pFitomni pfed zaCatkem zasedani) vlastnoru¢né podepisuji do prezenéni listiny.

Kazdy ¢len ZM ma v zasedacim salu trvale vyclenéno své misto. Zasedaci pofadek
stanovi starosta.

Zasedani jsou vzdy vefejna. Oblané mésta a dalSi hosté se zasedani ucastni
v prostorach pro né vyhrazenych, které obsazuji az do vyCerpani kapacity téchto
prostor.

Zasedani se s hlasem poradnim zugastfiuje tajemnik/tajemnice M&U.

Zasedani se vzdy zucéastiuji vedouci odbord Mé&U a vedouci organizagnich sloZek
mésta.

Zasedani se G&astni i vedouci oddéleni odbortd M&U, jejichz uéast je pro né povinna
vzdy pfi projednavani bodu programu, ktery se bezprostfedné tyka cinnosti jimi
vedeného oddéleni, pfipadné daldi zaméstnanci mésta , jejichz u€ast si vedouci
zaméstnanec vyzada.

Na zasedani ZM jsou zvani feditelé vSech prispévkovych organizaci zfizenych méstem,
jejichz ucCast je pro né povinna vzdy pfi projednavani bodu programu, ktery se
bezprostiedné tyka Cinnosti jimi fizené pfispévkové organizace.

(10) Zaméstnanci mésta a jim zfizenych pfispévkovych organizaci se zapisuji (podepisuji)
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do prezencni listiny.

Cl.6
Zahijeni a fizeni zasedani, schvaleni programu zasedani

Zasedani fidi pfedsedajici, kterym je zpravidla starosta. Pokud neni starosta pfitomen,
pfedseda zasedani mistostarosta. Starosta (mistostarosta) muize fizenim zasedani
povéfit jiného &lena ZM.

Pfedsedajici fidi zasedani tak, aby mélo pracovni charakter a vécny prubéh.

Pfedsedajici zahajuje jednani ve stanovenou hodinu. Jestlize se v tuto hodinu nesejde
nadpolovi¢ni vétSina v8ech ¢lend ZM, je pfedsedaji opravnén odlozit zahajeni zasedani
az o 15 minut.

Jestlize se do 15 minut od stanovené hodiny zahajeni zasedani nesejde nadpolovicni
vétSina v8ech ¢lend ZM nebo pokud v pribéhu zasedani poklesne pocet pfitomnych
¢lend ZM pod nadpoloviéni vétSinu vSech ¢Elenu ZM, predsedajici po konstatovani této
skute€nosti zasedani ukongi.

V uvodu zasedani ZM predsedajici pfitomné upozorni na skute€nost, Zze zasedani je
vefejné a pofizuje se z néj zvukovy zaznam, pfipadné audiovizualni nebo TV zaznam.
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Pofizovani zvukovych a audiovizualnich zaznam( zasedani pfitomnymi osobami je
umoznéno, pokud nenarusi pribéh zasedani nebo nebude v rozporu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

V avodni Casti zasedani pfedsedajici uréi zapisovatele a navrhne ZM k ureni dva
ovéfovatele. Zaroven sdéli vysledek ovéfeni zapisu z pfedchoziho zasedani; pokud
k nému byly vzneseny namitky, tyto uvede a ZM o nich po pfedchozim vyjadfeni
ovérovatell rozhodne.

Pfedsedajici dale v uvodu zasedani navrhne ke schvaleni pfedlozeny program zasedani
v pisemné podobé (s pfipadnym zdlvodnénim zmén oproti programu zvefejnénému
a zaslanému c¢lenim ZM v pozvance). O takto navrzeném programu se hlasuje jako
o celku, pokud ZM nerozhodne jinak.

Clenové ZM jsou opravnéni navrhnout zménu navrZzeného programu (doplnéni,
vypusténi nebo zménu poradi projednavani jednotlivych bodl programu). Clenové ZM
své navrhy zduavodni. O navrzich na zménu programu hlasuje ZM jednotlivé. Kazdy ¢len
ZM ma pravo zménu programu navrhnout kdykoliv v prubéhu zasedani, v zajmu
predvidatelnosti a transparentnosti jednani je vSak vhodné zmény navrhovat v Uvodu
zasedani.

ClL7
Projednavani jednotlivych bodd programu

Uvodni slovo k jednotlivym projednavanym bodim naleZi piedkladateli, ktery slovo
muze pfenechat zpracovateli.

Po prfedneseni uvodniho slova zahdji pfedsedajici rozpravu. V ramci rozpravy ma vzdy
pravo vystoupit se svym stanoviskem k projednavanému bodu programu:

¢len ZM,

Cestny ob&an mésta,

obCan mésta, ktery dosahl véku 18 let,

fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a vlastni na uzemi mésta nemovitost,
fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, je cizim statnim obfanem a je ve mésté
hlaSena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je Ceska
republika vazana a ktera byla vyhladena.

Osoba uvedena pod pismeny b), c¢), d) a e) musi pfed svym vystoupenim prokazat své
pravo na vystoupeni vrozpravé, pokud je ktomu predsedajicim vyzvana (napf.
predloZzenim prikazu totoZnosti, vypisu z katastru nemovitosti ne starSim tfi mésicl
nebo jinou ufedni listinou).

P00 To

Na navrh ¢lena ZM muze byt udéleno slovo k pfedneseni stanoviska k projednavanému
bodu programu kterékoliv pfitomné osobé neuvedené v odstavci 2 tohoto ¢&lanku; o
navrhu rozhodne ZM proceduralnim hlasovanim.

Pozada-li o slovo Clen vlady nebo jim urCeny zastupce, senator, poslanec nebo
zastupce organu kraje, musi mu predsedajici slovo udélit.

O slovo se vystupuijici hlasi po zahajeni rozpravy prostfednictvim hlasovaciho zafizeni
nebo zvednutim ruky, mohou tak ucinit i pisemné krukam predsedajiciho pfed
zahajenim zasedani. O slovo nelze pozadat po ukonceni rozpravy nebo po zahajeni
hlasovani.

Pofadi vystupujicich je ur€eno pofadim, ve kterém se o slovo pfihlasili. Pfednost pfed
ostatnimi maji vzdy Clenové ZM. Pfedsedajici je opravnén vystoupit v rozpravé kdykoliv,
aniz by musel byt pfihlasen.



(7) Clenové ZM maji pravo vyzadat si k projednavanému bodu programu vyjadfeni
pfitomného zaméstnance mésta nebo jim zfizené pfispévkové organizace. Tento své
vyjadieni prednese po vyzvé pfedsedajiciho. Zaméstnanci mésta a jim zfizenych
pfispévkovych organizaci mohou v odivodnénych pfipadech pozadat o slovo sami;
v takovém pfipadé o udéleni slova rozhodne pfedsedajici, jehoz rozhodnuti mize na
navrh Clena ZM zvratit ZM proceduralnim hlasovanim.

(8) Clen ZM se m(ze k projednavané problematice vyjadiit nejvySe ftikrat, souhlas
k dalSimu vystoupeni mu muze udélit pfedsedajici. Pokud pfedsedajici souhlas neudéli,
muze na navrh dotéeného ¢lena ZM udélit souhlas ZM proceduralnim hlasovanim.

(9) Na navrh ¢lena ZM mulze ZM proceduralnim hlasovanim rozhodnout o ¢asovém
omezeni vystoupeni ¢lent ZM v rozprave.

(10) Clen ZM mé pravo v priib&hu rozpravy pozadat o tzv. technickou poznamku. V tomto
pfipadé mu bude slovo udéleno pfednostné, nejdéle vS8ak na 1 minutu. PrekroCi-li
vystoupeni Clena ZM tuto dobu nebo nebude-li mit jeho vystoupeni charakter technické
poznamky, predsedajici mu slovo odejme. O technickou poznamku lze pozadat ve
stejné dobé, kdy Ize pozadat o slovo.

(11) Formou technické poznamky predkladaji ¢lenové ZM i sva upozornéni na porusovani
tohoto jednaciho fadu. Tyto mohou predlozit kdykoliv v pribéhu zasedani ZM.

(12) Osobam uvedenym v odstavci 2, mimo &leny ZM, bude pfedsedajicim v rozpravé
k projednavanému bodu programu nebo v ramci pravidelného bodu programu ,Razné®
udéleno slovo pouze jednou a jejich vystoupeni je ¢asové omezeno na 5 minut. Tato
omezeni muze ZM v oduvodnénych pfipadech proceduralnim hlasovanim zménit Ci

zrusit.

(13) Kazdy, komu bylo v rozpravé udéleno slovo, musi mluvit k projednavané véci (bodu
programu). Odchyluje-li se od projednavaného bodu programu nebo pFekrogCi-li
stanoveny Casovy limit, je pfedsedajici opravnén odebrat mu po pfedchozim marném
upozornéni slovo.

(14) Vyzaduje-li to povaha rozpravy, udéli pfedsedajici pfed jejim ukon&enim zavérecné
slovo predkladateli navrhu, ktery se vyjadfi k pfednesenym protinavrhim nebo
pozménovacim navrhim.

(15) Kazdy c¢len ZM je opravnén navrhnout ukonleni rozpravy. O tomto navrhu se
proceduralné hlasuje bez dalSi diskuse. Osobam pfihlaSenym do diskuse pfed podanim
takového navrhu pravo na pfedneseni pfispévku zUstava zachovano.

(16) V pfipadé, Ze se pfi zasedani ZM objevi u projednavaného bodu nové okolnosti nebo
pozadavky ¢lend ZM, mize ZM procedurainim hlasovanim rozhodnout o jeho staZzeni
Z programu a novém projednani na nékterém z pfistich zasedani ZM.

(17) Nehlasi-li se nikdo o slovo, pfedsedajici rozpravu ukonci.

Cl.8
DalsSi opatieni pro radny pribéh zasedani
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Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného fecnika. Pfedsedajici je opravnén osobu,
ktera svym chovanim prabéh zasedani ruSi, po pfedchozim marném upozornéni
vykazat ze zasedaciho salu. Nedojde-li k obnoveni pofadku, mize predsedajici
zasedani prerusit a pozadat o zasah Méstskou policii Novy Jigin. Clena ZM vykazat ze
zasedaciho salu nelze.

Zasedani za€ina zpravidla v 15:00 hodin a jednaci doba zasedani neni uréena. ZM si ji
muze stanovit proceduralnim hlasovanim (napfiklad ¢asové omezeni, do kdy je mozno
jednat).

V prabéhu zasedani mize predsedajici vyhlasit prestavku:

a. na regeneraci a oddech i bez navrhu po dokoncCeni uceleného bloku zasedani
(pfestavka je zpravidla v délce 15-20 minut),

b. na zakladé navrhu ¢lena ZM obsahujiciho dlivod i délku prestavky (zpravidla za
Ucelem porady zastupcl volebnich stran v ZM v délce 10-30 minut); prvnimu
navrhu pfedsedajici zpravidla vyhovi, o druhém a dalSim navrhu zastupce téze
volebni strany v prabéhu rozpravy k témuz bodu rozhodne ZM proceduralnim
hlasovanim,

c. ibeznavrhu v pfipadé potfeby porady volebni komise nebo jiného organu ZM.

Pfedsedajici zasedani ukondi:
a. v pfipadé uvedeném v &l. 6 odst. 4 (nedostatecny pocet Clent ZM),
b. nebyl-li schvalen program zasedani,
c. byl-li program zasedani vy€erpan a nikdo se nehlasi o slovo,
d. v pfipadé, Ze to ZM schvali proceduralnim hlasovanim; v takovém pfipadé musi
ZM soucasné rozhodnout terminu projednani t&ch bodd programu, které nebyly
projednany.

Cl.9
Zpusob hlasovani a prijimani usneseni

Pravo hlasovat maji jen Clenové ZM. Kplatnému usneseni je tfeba souhlasu
nadpolovic¢ni vétSiny vSech ¢lenl ZM, nestanovi-li zvlastni pravni predpis jinak.

Je-li v €innosti elektronicky hlasovaci systém, je povinnosti kazdého &lena ZM se pfi
kazdém pfichodu do zasedaciho salu pomoci pfidélené jednotky pfihlasit (zaevidovat)
a pfi kazdém odchodu ze salu evidenci zrusit.

Neni-li stanoveno jinak, o postupu pfi hlasovani rozhodne pfedsedajici. Proti postupu
pfedsedajiciho muze vznést ¢len ZM namitku, o které rozhodne ZM proceduralnim
hlasovanim.

O kazdém navrhu rozhoduje ZM hlasovanim. Hlasovani nasleduje po ukonceni rozpravy
a je zahajeno vyzvou predsedajiciho k hlasovani. K hlasovani o proceduralnim navrhu
muZze dojit i v pribéhu rozpravy. Za proceduralni navrh se povazuje zejména:

navrh na udéleni slova osobam uvedenym v ¢&l. 7 odst. 3,

navrh na omezeni poctu pfispévku v rozprave,

navrh na ¢asové omezeni vystoupeni ¢lenli ZM v rozprave,

navrh na ukonceni rozpravy,

navrh na staZeni bodu z programu,

navrh na udéleni souhlasu s dalSim pfispévkem ¢lena ZM v rozpravé dle ¢l. 7
odst. 8,

navrh na vyhlaseni dalSi prestavky dle ¢l. 8 odst.3,

navrh na stanoveni &i upravu postupu pfi hlasovani,

i. navrh na schvaleni formy hlasovani.
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O proceduralnim navrhu se hlasuje bez rozpravy, ihned po jeho podani.

Navrhy na usneseni se predkladaji pisemné. Predlozit navrh pisemné je povinnosti
navrhovatele (predkladatele). Ustné smi byt predlozen jen kratky a srozumitelny
pozménovaci navrh nebo protinavrh. Ustné je rovnéz pfedkladan navrh na proceduraini
hlasovani.

Usneseni musi odpovidat projednavanému bodu programu. Formulace usneseni musi
korespondovat s ustanovenimi zakona o obcich, ktera vymezuji rozsah opravnéni ZM
a vyjadfuji ucel pfijimaného usneseni (schvaluje, zfizuje, ruSi, rozhoduje, atd.)
V pfipadé, kdy je usnesenim uloZzen ukol, musi byt stanovena osoba nebo organ
odpovédny za splinéni uUkolu (zpravidla RM, vybor ZM, ¢&len ZM, tajemnik/tajemnice
MeU, vedouci odboru) a termin splnéni ukolu.

Ve zvlasté slozitych pfipadech (napf. pfi velkém mnozstvi pozménovacich navrhii) maze
predsedajici navrhnout, aby ZM zvolilo navrhovou komisi, ktera navrh vysledného
usneseni pisemné zformuluje. Navrhova komise muze ke svému jednani pfizvat
tajemnika/tajemnici M&U a prFisludného zaméstnance mésta nebo prispévkové
organizace zfizené méstem .

O predloZzenych navrzich usneseni, pozménovacich navrzich a protinavrzich dava
predsedajici hlasovat takto:

a. Jestlize navrh usneseni obsahuje vyjimecné variantni feSeni, hlasuje se nejprve
o varianté doporuCované ke schvaleni predkladatelem. Schvalenim jedné
varianty je hlasovani ukoneno a o dalSich variantach se jiz nehlasuje. V pfipadé
neschvaleni jedné varianty se hlasuje o dalSi varianté dle doporuceni
predkladatele.

b. Pokud byly podany pozménovaci navrhy (vypoustéji, rozSifuji nebo méni nékteré
casti puvodniho navrhu), da o nich pfedsedajici hlasovat v pofadi, v jakém byly
predlozeny. Po hlasovani o jednotlivych pozménovacich navrzich se vzdy hlasuje
o puvodnim navrhu usneseni ve znéni pfijatych pozménovacich navrha.

c. Pokud byly podany protinavrhy (zasadné méni smysl pivodniho navrhu), da
o nich pFedsedajici hlasovat v pofadi, vjakém byly pfedloZzeny. Schvalenim
jednoho navrhu je hlasovani ukonéeno a o dalSich protinavrzich se jiz nehlasuje.

d. Pokud byly podany protinavrhy i pozménovaci navrhy, da pfedsedajici nejprve
hlasovat o protinavrzich. Schvalenim protinavrhu je hlasovani ukonceno
a o dalSich protinavrzich a o pozménovacich navrzich pdvodniho navrhu
usneseni se jiz nehlasuje.

e. Kazdy c¢len ZM mudze navrhnout, aby se hlasovalo oddélené o jednotlivych
Castech projednavaného navrhu usneseni. Pokud predsedajici rozhodne o
oddéleném hlasovani, hlasuje se o jednotlivych ¢astech usneseni v navrzeném
poradi.

f.  Jestlize se pfi zasedani ZM objevi nové okolnosti a pfipominky, které vyZaduji
podstatné prepracovat predlozenou zpravu a navrh usneseni, rozhodne ZM o
jejim pfepracovani a odlozeni bodu s tim, Ze o véci bude jednat na svém dalSim
zasedani nebo v terminu, ktery stanovi.

ZM hlasuje vefejné. Verejné hlasovani probiha prostrednictvim elektronického
hlasovaciho zafizeni (jedna se o tzv. evidencni hlasovani). Clen ZM hlasuje tak, ze
stiskne pfislusné tlacitko (pro, proti, zdrzel se) kdykoliv v dobé& stanovené pro hlasovani.

(10) ZM se mUlze proceduralnim hlasovanim v jednotlivych pfipadech usnést na tajném

hlasovani; toto hlasovani muze byt pouzito zejména pfi volbach. V zapise se v tomto
pfipadé zaznamenava jen vysledek hlasovani.



(11) Elektronicky hlasovaci systém vysledky hlasovani automaticky scita, zvefejfiuje
i jmenovité zaznamenava.

(12) Neni-li mozné hlasovat prostfednictvim elektronického hlasovaciho zafizeni (napfiklad
pfi jeho poruse), hlasuje se vefejné zvednutim ruky (tzv. aklamaci). Vysledky hlasovani
vtomto pfipadé scitaji sCitatelé (skrutatofi) urCeni pfedsedajicim. Vysledek tohoto
hlasovani je jmenovité zaznamenan v zapise.

(13) Obsahuje-li schvaleny program zasedani volbu (volby) starosty, mistostarost(, dalSich
¢lend RM, predsedl a dalSich ¢&lent finanéniho a kontrolniho vyboru a predsedu
osadnich vybort, postupuje se dle platného Volebniho fadu Zastupitelstva mésta.

(14) Na zavér kazdého hlasovani pfedsedajici vyhlasi vysledek hlasovani a oznami, zda byl
nebo nebyl navrh pfijat.

(15) Namitku proti hlasovani (napf. pro pochybnost o elektronicky zpracovaném vysledku
hlasovani nebo pochybnost o souétech hlasovani) mize vznést kterykoliv ¢len ZM
bezprostifedné po hlasovani, nejpozdéji vSak pfed zahajenim projednavani nasledujiciho
bodu programu. Pfedsedajici necha v takovém pfipadé hlasovani opakovat.

(16) U proceduralnich hlasovani (pfedevSim organizacni hlasovani a hlasovani, ktera
rozhoduji o zpusobu projednavani) se navrh ve formé usneseni nezaznamenava.
V zapise se zaznamenava pouze vysledek hlasovani (a tento je i sou€asti zaznamu
vysledku hlasovani v elektronickém hlasovacim systému).

(17) Nepfijme-li ZM k projednavanému bodu zadné usneseni, muze kterykoliv ¢len ZM
navrhnout proceduralni hlasovani o svolani dohodovaciho fizeni. Na tuto situaci se
pohlizi jako na prestavku k poradé zastupcl volebnich stran. Dohodovaci Fizeni Fidi
predsedajici. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédCuje tomu, ze by usneseni mohlo byt
pfijato, pfedsedajici ukonci pfestavku a po pfedneseni stanoviska a navrhu dohodovaci
skupiny se znovu otevie rozprava a po jejim ukonceni dojde k opakovanému hlasovani.

(18) Jednotliva usneseni nabyvaji schvalenim platnosti a u€innosti, neni-li v textu usneseni
nebo v jeho pfiloze uvedena uc€innost pozdéjsi.

Cl. 10
Zapis ze zasedani

(1) Zapis, ktery je nutno pofidit do 10 dnl po skonceni zasedani, je ulozen na odboru
Kancelaf ufadu k nahlédnuti. O namitkach Clena ZM proti zapisu rozhodne nejblizsi
zasedani ZM.

(2) Zapis ze zasedani ZM obsahuje:

datum, misto a hodinu zahajeni a ukon&eni (pfipadné preruseni) zasedani,
pofadové Cislo zasedani,

jméno a pfijmeni pfedsedajiciho,

jména a pfijmeni ovéfovatell, jméno a pfijmeni zapisovatele,

pocet , jména a pfijmeni pfitomnych a nepfitomnych &lend ZM,

schvaleny program zasedani,

pribéh a vysledek hlasovani, jména a pfijmeni osob, které vystoupily v rozpravé,
témata, kterych se vystoupeni tykalo a jejich strucny obsah,

podané dotazy, pfipominky a podnéty ¢lent ZM,

oznameni o stfetu zajm( podle § 83 odst. 2 zakona o obcich,
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j-  skute€nosti, na jejichz zaznamenani trva kterykoliv ¢len ZM.

(3) Zapis ze zasedani ZM obsahuje ve formé povinnych a nedilnych pfiloh:
a. prezenéni listinu pfitomnych ¢lend ZM, zaméstnancu mésta a jeho pfispévkovych
organizaci a hosta,
b. soupis pfijatych usneseni v plném znéni,
c. soupis pfijatych usneseni upraveny v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy na
ochranu osobnich udaju a uréeny ke zvefejnéni,
podkladové materialy k jednotlivym projednavanym bodim,
e. podkladové materidly k jednotlivym projednavanym bodim upravené v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy na ochranu osobnich udaja,
f. vypis z hlasovaciho zafizeni obsahujici jmenovité vysledky hlasovani v listinné
formé,
vypis z hlasovaciho zafizeni obsahujici jmenovité vysledek hlasovani
v elektronické formé (zpravidla na CD),
zvukovy zdznam ze zasedani v elektronické formé (zpravidla na CD),
Cleny ZM pisemné podané navrhy, podnéty a pfipominky,
pfipadné daldi dle rozhodnuti ZM.
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(4) Ihned po podepsani zapisu starostou nebo mistostarostou a uréenymi ovéfovateli se
rozesila véem ¢lendm ZM a tajemnikovi/tajemnici M&U kopie soupisu pfijatych usneseni
v plném znéni. TéhoZ dne se soupis pfijatych usneseni ve verzi ke zvefejnéni umisti na
webové stranky meésta. Soupis pfijatych usneseni v plném znéni se pro potieby
zameéstnancu mésta umisti v aplikaci Usneseni — Zasedani rady a zastupitelstva v IS T-
WIST.

(5) Soupis pfijatych usneseni podepisuje starosta nebo mistostarosta a ureni ovérovatelé
zapisu.

(6) Ze soupisu prijatych usneseni v plném znéni Ize v nezbytnych a odlvodnénym pfipadech
pofizovat vypisy jednotlivych usneseni. Tyto vyhotovuje pracovnice Kancelafe ufadu
a podepisuje starosta nebo mistostarosta, za spravnost pracovnice Kancelare ufadu.

(7) Po podepsani zapisu se do 5 pracovnich dnl zvefejni na webu mésta jmenovité vysledky
hlasovani. Nezverejnuji se vysledky proceduralnich a pomocnych hlasovani.

Cl. 11
Opravna opatieni

(1) Proti usneseni ZM v samostatné plsobnosti se nelze odvolat. Podani oznacena jako
odvolani proti usneseni ¢i rozhodnuti ZM budou proto posuzovana jako navrhy,
pfipominky a podnéty.

(2) Bylo-li usneseni nebo jeho &ast pfijata v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy nebo
doSlo-li nasledné k podstatnym zménam podminek ¢&i okolnosti, za kterych bylo
usneseni pfijato, mize ZM svym usnesenim puvodni usneseni nebo jeho ¢ast revokovat
(zménit, zrusit), tj. nahradit puvodni text usneseni (jeho €ast) novym, vyznamoveé
odlisnym textem.

Cl. 12
Stret zajmu
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(1) Clen ZM, u néhoz skutednosti nasvédCuji, Ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro né&j samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen tuto skute¢nost sdélit pfed zahajenim
projednavani prislusné zalezitosti na zasedani ZM; oznameni se zaznamena do zapisu
ze zasedani.

Cl. 13
Zavérecna ustanoveni

(1) Veskeré zmény a doplriky tohoto jednaciho fadu podléhaji schvaleni ZM. Zména pfilohy
€. 1 nevyzaduje schvaleni ZM.

(2) Tento Jednaci fad Zastupitelstva mésta Novy Jicin je platny vydanim ZM dne 18.12.2018
dle pfijatého usneseni €.45/2Z/2018 a uc€inny od 1. 1. 2019.

(3) Vydanim tohoto jednaciho fadu se rusi Jednaci fad ZM ¢&.4/2013 vydany ZM dne
9. 9. 2013.

V Novém Ji€iné dne 19.12.2018

Bc. Stanislav Kopecky
starosta mésta
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